Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia/Warunkéw Zamodwienia

WARUNKI TECHNICZNE/SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest skanowanie i archiwizacja rejestréw, zestawien i skorowidzéw
wchodzgcych w skfad operatu ewidencyjnego, bedacego czescia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

W ramach zamdéwienia nalezy wykona¢:

e Skanowanie i archiwizacje dokumentow (rejestry gruntéw, rejestry klasyfikacyjne, rejestry pomiarowe,
zestawienia gruntow oraz inne rejestry, skorowidze lub zestawienia) wilosci 100 000 — 120 000 kart
formatu A4,

e Opisac¢ dokumenty wedtug podanego nizej schematu, dostarczyé¢ je odpowiednio posegregowane wraz
ze spisem zawartosci na zewnetrznym nosniku (dysku) Zamawiajgcemu.

Il. OPIS PRAC DO WYKONANIA ZAMOWIENIA:
1. Zakres i opis opracowania

Zamoéwienie obejmuje 100 000 — 120 000 stron dokumentacji w przeliczeniu na format A4 stanowigcych
zasob dotyczacy obszaru powiatu radzynskiego, obejmujgcego gminy: Borki, Czemierniki, Komaréwka
Podlaska, Radzyn Podlaski, Ulan-Majorat, Wohyn oraz miasto Radzyn Podlaski.

Formaty wieksze niz A4 stanowig wielokrotnosci formatu A4. Skanowaniu podlegaé beda karty
rejestrow operatu ewidencyjnego, w tym: rejestrow gruntéw, rejestrow klasyfikacyjnych, rejestrow
pomiarowych, zestawien gruntéw, skorowidzéw dziatek oraz innych rejestrow lub zestawien.

Rejestry posiadajg rozne formaty, sa sporzadzone w wersji papierowej, gtéwnie zszyte lub w formie
ksigzkowej, w réznym stanie uzytkowym (19 tomdéw na 1089 jest w stanie ztym — gtéwnie wyrwane karty
z rejestrow, porwane i poszarpane strony). Podstawowym warunkiem uznajagcym zamowienie za wykonane
ma by¢ zapewniona podczas skanowania czytelnos¢ oraz petna tres¢ dokumentéw (bez obcie¢, przestonieé,
pokry¢ inng trescia).

Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ przy zastosowaniu nastepujgcych parametréow:

® Rozdzielczos$¢: 300 dpi.

e Format zapisu obrazéw: PDF.

e Obraz kolorowy (RGB).

e Dokumenty na materiatach transparentnych (kalki, pergaminy, folie) nalezy skanowac tak, aby szumy
pikselowe nie zaktdcaty tresci dokumentu.

e Szumy pikselowe skanowanych obrazéw sg dopuszczalne, ale nie mogg zaktécaé, zaciemnia¢, zastaniac
tresci dokumentéw lub powodowaé btedng interpretacje tresci.

e Skany majg zawierac¢ tres¢ w formie nie gorszej od oryginatu (bez rozmyé, przy zachowaniu grubosci
kresek, czytelnych opisach itp.), powinny umozliwia¢ wykonanie wydrukéw o jakosci nie gorszej
od oryginatu.

® Ze wzgledu na rézng jakosé techniczng dokumentéw, Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania
takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzetu, aby unikngé zniszczenia (pogorszenia stanu
technicznego) skanowanej dokumentacji. Przy dokumentach, ktérych zty stan techniczny budzi
watpliwosci, co do mozliwosci bezszkodowego ich skanowania, Wykonawca ustali z Zamawiajgcym
sposdb wykonania skanowania.

e Skany powinny by¢ wykadrowane do zakresu skanowanego dokumentu i zorientowane w pozycji
odpowiadajgcej oryginatowi.



e W przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca zobowigzany jest
do naprawy powstatych uszkodzen, przywrécenia czytelnosci dokumentdéw na koszt wtasny, w sposéb
wskazany przez Zamawiajgcego.

Efekt swojej pracy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na nosniku danych. Cyfrowa wersja
wykonanego zamdwienia zostanie przekazana zgodnie z standaryzacjg zapisu plikéw oraz przechowywania
ich w katalogach opisanych w punktach kolejnych.

2. Czynnosci przygotowujace materiat do archiwizacji.

Prace zwigzane ze skanowaniem dokumentéw odbywad sie beda w siedzibie Wykonawcy. Dokumenty
beda przekazywane etapowo w partiach, ktdrych wielkos¢ i terminy przekazywania ustalone zostang przez
Zamawiajgcego w trakcie realizacji zamodwienia. W zwigzku z tym Zamawiajacy przygotuje partie dokumentéw
wraz z ich wykazem do przekazania Wykonawcy oraz potwierdzi przekazanie protokotem przekazania.
W ramach czynnosci przygotowujacych dokumenty do skanowania Wykonawca zobowigzany jest
je rozszyé/rozdzieli¢ (jezeli ich jakos$¢ na to pozwala) pozbawiajgc wszelkich elementéw uniemozliwiajgcych
przetworzenie wersji analogowej do wersji cyfrowej. Jezeli nie jest mozliwe rozdzielenie dokumentéw
(np. mogtoby to spowodowac zniszczenie dokumentu). Wykonawca jest zobowigzany zeskanowa¢ dokument
w takiej postaci w jakiej jest on dostepny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszej jakosci i mozliwosci
odczytania petnej tresci dokumentu. Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) muszg zostac
przygotowane do skanowania w sposob, ktéry nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu
(np. podklejenie oryginatu-bez uzycia tasmy klejacej, lecz kleju roslinnego i taSmy papierowej, wykonanie
kserokopii, rozprostowanie zagieé¢, skanowanie na szybie).

3. Archiwizacja dokumentacji.

Nazewnictwo plikdw odpowiadajgcych obrazom skanowanych tomdéw powinno odpowiadaé¢ ogodlnej
postaci: <nazwa pliku>_<rodzaj rejestru>_<rok sporzadzenia>_<dodatkowy opis>.pdf
gdzie:

e <nazwa pliku> - obreb geodezyjny dla ktdrego sporzgdzony jest rejestr, zestawienie lub skorowidz,

e <rodzajrejestru> - moze nim by¢ rejestr gruntdw, rejestr pomiarowy, rejestr klasyfikacyjny, zestawienie
gruntéw, skorowidz dziatek lub inny dokument; dopuszcza sie uzywanie skrétéw np. RG, RP, ZG, SDZ itp.

e <rok sporzadzenia> - rok sporzadzenia rejestru np. 1964,

o <dodatkowy opis> - stosowa¢ w przypadku, gdy ma to istotne znaczenie w identyfikacji pliku oraz
w przypadku gdy w danym obrebie w danym roku sporzadzonych zostato kilka toméw tego samego
rejestru np. Biata_RG_1964 tl.pdf; réwniez w przypadku gdy na okfadce rejestru widnieje zapis
dotyczacy pozycji rejestru zawierajgcych sie w danym tomie, np. Biata_RG_1964_t1_1-256.pdf

Po zakoriczeniu archiwizacji Wykonawca kompletuje dokumenty w sposéb nie powodujacy razacej jego
deformacji oraz w takim samym stanie technicznym w jakim zostaty udostepnione Wykonawcy.
Do kazdej czesci zeskanowanych materiatdw przekazywanych Zamawiajagcemu, dotgczony zostanie wykaz
dokumentdéw zarchiwizowanych w danym etapie prac.

4. Struktura zapisu na nosniku elektronicznym

Wykonawca zamodwienia jest zobowigzany od momentu rozpoczecia wykonywania prac zwigzanych
z cyfryzacjq zasobu do utworzenia repozytorium wszystkich dokumentéw elektronicznych materiatéw zasobu.
Repozytorium nalezy utworzy¢ na zewnetrznym (przenosnym) dysku o pojemnosci pozwalajgcej
na zgromadzenie wszystkich utworzonych dokumentéw zasobu.



Zasady zapisu skanowanych dokumentéw na zewnetrznym dysku:

Pojedynczy tom (rejestr, zestawienie, skorowidz) to odpowiednio jeden plik na dysku, zapisany zgodnie
z powyzszg nomenklatura.

Dane dotyczace rejestréw, skorowidzow lub zestawien z jednego obrebu powinny znajdowad sie
w jednym katalogu bedgcym numerem tego obrebu (np. 061501_1.0001 Miasto Radzyn Podlaski).
Katalogi dotyczace poszczegdlnych obrebdw powinny znajdowaé sie w jednym katalogu bedacym
numerem gminy (np. 061501_1 Miasto Radzyn Podlaski).

ZASADY UDZIELANIA WYJASNIEN | UZGODNIEN.

W sprawach wymagajacych dodatkowych wyjasnien lub uzgodnien, jak tez nie objetych warunkami

technicznymi oraz w przypadku watpliwosci wynikajgcych z warunkéw technicznych, nalezy skonsultowac

sie z Geodetg Powiatowym, a wyjasnienia te i uzgodnienia dokonywane w trakcie wykonywania zlecenia, pod

rygorem niewaznosci, muszg zosta¢ zapisane w dzienniku roboty. Obowigzek zatozenia i prowadzenia

dziennika roboty spoczywa na Wykonawcy, a kazde uzgodnienie w dzienniku roboty musi zosta¢ potwierdzone

przez Geodete Powiatowego.

Iv.

1.

USTALENIA ORGANIZACYJNO - PORZADKOWE

Wykonawca zamowienia jest zobowigzany do zatozenia i prowadzenia dziennika pracy, w ktérym
powinny znalezé odzwierciedlenie wszystkie ustalenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, o ktérych
nie przesadzaty jednoznacznie ustalenia umowy i warunkéw technicznych.

Ilos¢ materiatdw zasobu pobierana przez Wykonawce do skanowania, musi by¢ w kazdym przypadku
uzgadniana z Geodetg Powiatowym. Pierwsza i kazda kolejna partia materiatéw przekazana z zasobu
winna by¢ zwrdécona w takim samym stanie jak wydana w ciggu 14 dni roboczych.

W razie pilnej potrzeby dostepu do wypozyczonych materiatéw zasobu, Wykonawca jest zobowigzany,
po potwierdzonym zgtoszeniu takiej potrzeby drogg telefoniczng lub poczty elektroniczng, dostarczy¢
niezwtocznie, nie pdziniej niz w terminie 2 dni, kopie tych dokumentéw Zamawiajgcemu. Czynnosci
wypozyczenia i zwrotu materiatdw zasobu muszg by¢ udokumentowane protokotem, ktérego forme
zaproponuje i przedstawi Zamawiajgcemu do uzgodnienia, Wykonawca zamdwienia.

Wykonawca prac zobowigzany jest do:

® zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostepnionych materiatéw zasobu podczas
przygotowania do skanowania, skanowania i ponownego ich broszurowania,

® dostosowania metod i urzadzen skanujgcych oraz oprogramowania edycyjnego do rodzaju
i jakosci skanowanych materiatéw,

¢ niewykorzystywania udostepnionych materiatéw do innych celéw niz okreslone w umowie,

e nieudostepniania oryginatéw lub kopii materiatéw bedacych przedmiotem zamdwienia, innym
podmiotom,

® nieudostepniania i nierozpowszechniania danych zawartych w udostepnionych do realizacji
zamoéwienia, dokumentach,

® niezmieniania tresci udostepnionych do realizacji zamdéwienia dokumentdw.

Przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia wybrany przez Zamawiajgcego Wykonawca,
bezposrednio przed podpisaniem umowy, ztozy o$wiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych
zawartych w skanowanych dokumentach, oraz oswiadczenie o trwatym usunieciu wszystkich
pozyskanych do wykonania zamdéwienia materiatdw w postaci elektronicznej ze swoich nosnikdw,
po zakonczeniu prac i uptywie okresu gwarancji.

Wysoka jakos¢ i czytelnosé sporzadzonych dokumentdéw elektronicznych powinna by¢ dla Wykonawcy
zamodwienia priorytetem a pogorszenie jakosci skanowania w kazdej fazie realizacji zamdwienia, bedzie
stanowito podstawe do zadania powtdrzenia tych czynnosci dla czesci materiatéw zasobu lub, przy
znacznej ilosci wystepowania takich przypadkéw, do odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy.



VL.

POZOSTALE WYMAGANIA

Prace zwigzane z archiwizacja dokumentacji stanowigcej podstawe wpiséw do/czes¢ operatu
ewidencyjnego zostang wykonane w siedzibie Wykonawcy, przy uzyciu nalezgcego do Wykonawcy
sprzetu, oprogramowania oraz innych materiatéw niezbednych do prawidtowego zrealizowania zadania.
Materiaty do skanowania pobierane bedg przez Wykonawce cyklicznie, w sposdéb uzgodniony
z Zamawiajgcym, nie powodujgcy zaktécen w biezacej pracy ewidencji gruntéw i budynkéw i obstudze
interesantéw. llo$¢ dokumentédw pobieranych jednorazowo nalezy uzgodni¢ z upowaznionymi
pracownikami Wydziatu GKKIGN. Kazde pobranie i zwrot dokumentéw bedzie potwierdzane protokotem
przekazania materiatéw geodezyjnych i kartograficznych. Materiaty te przygotowywane beda przez
pracownikéw Zamawiajgcego. Wykonawca z Zamawiajgcym uzgodni i opracuje w ciggu 7 dni od daty
podpisania umowy harmonogram pobierania i zwrotu materiatéw do skanowania.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w wersji cyfrowej i papierowej zestawienie ilosci wykonanych
skanow.

Wszelkie nie wyjasnione kwestie bedg na biezgco ustalane zZamawiajgcym i wpisywane w dzienniku robét.

TERMIN WYKONANIA

Zakonczenie wykonania prac ustala sie na sze$¢ miesiecy od dnia zawarcia umowy.



