1.

Zatgcznik do Zarzadzenia nr 13/2015
Starosty Radzynskiego z dnia 10 sierpnia 2015 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwa Powiatowego w Radzyniu Podlaskim

§1

Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Radzyniu Podlaskim
zwane dalej ,Biurem” zajmuje sie prowadzeniem postepowan w sprawach
odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania
rzeczy znalezionych oraz poszukiwania osob uprawnionych do ich odbioru,
nalezgcych do zadan Starosty Radzynskiego.

. Biuro prowadzone jest przez = Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania

Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Radzyniu Podlaskim.
Siedziba Biura miesci sie w budynku Starostwa Powiatowego w Radzyniu
Podlaskim ul. Gwardii 4 .

§2

Biuro prowadzone jest wedlug zasad okreslonych w obowigzujgcych przepisach
prawa {j.:

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121
z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(tj. Dz. U.z 2014 r. poz. 1619 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1142 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz.
397).

§3

Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

odbieranie zawiadomienh o znalezieniu rzeczy;

przyjmowanie, przechowywanie oraz ewidencjonowanie rzeczy znalezionych;
prowadzenie magazynu rzeczy znalezionych;

poszukiwanie osob uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;

udzielanie wyjasnien osobom zgtaszajgcych istnienie ich praw;

sprzedaz rzeczy znalezionych ulegajgcych szybkiemu zepsuciu, lub ktérych
przechowanie bytoby zwigzane z kosztami niewspotmiernie wysokimi w stosunku
do ich wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby
znaczne obnizenie ich wartosci rynkowej;

wydawanie rzeczy osobie uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionych po
uiszczeniu przez nig wymaganych kosztow.



§4

. Na przechowanie do Biura przyjmowane sg rzeczy znalezione na terenie Powiatu

Radzynskiego lub znalezione przez osoby posiadajgce miejsce zamieszkania na
terenie Powiatu Radzynskiego, w tym rowniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz rzeczy majgce wartosc historyczng, naukowg lub artystyczng.
W przypadku przekazania do Biura dokumentéw tozsamosci (dowodéw
osobistych, paszportow itp.), dokumentow i oznakowan dotyczgcych pojazdow
(dowoddéw rejestracyjnych, pozwolen czasowych, kart pojazdéw, polis
ubezpieczeniowych, tablic rejestracyjnych), dokumentéw potwierdzajgcych
uprawnienia (praw jazdy, legitymaciji itp.) bedg one niezwtocznie przekazane
organom, ktére je wydaty.

§5

. Odebranie zawiadomienia oraz przyjecie rzeczy znalezionej Biuro stwierdza,

w sporzgdzonym na te okolicznos¢ protokole. Wzoér protokotu stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

Protokdt, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi podstawe wydania znalazcy
poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo poswiadczenia

przyjecia zawiadomienia 0 znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy - wzor
poswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
§6

Biuro prowadzi Ewidencje rzeczy znalezionych, zawierajgcg nastepujace dane:

1)
2)

3)
4)
S)
6)

7)
8)

liczbe porzadkowg sprawy;

date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjecia rzeczy na
przechowanie;

imie, nazwisko i adres zamieszkania znalazcy;

opis rzeczy znalezionej (w tym rowniez rodzaj, ilos¢, cechy charakterystyczne);
miejsce przechowywania rzeczy;

imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru oraz date wydania rzeczy
tej osobie o ile sg znane;

date przejscia rzeczy na wtasnos$¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu Radzynskiego;
ewentualne uwagi.

§7

Rzeczy znalezione przekazane do Biura przechowuje sie w magazynie Biura, w
szafie metalowej, na rachunku bankowym sum depozytowych do czasu:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

odbioru przez wtasciciela;

odbioru przez znalazce;

sprzedazy — w sytuacjach okreslonych w art. 17 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o
rzeczach znalezionych;

przejscia praw witasnosci na Powiat Radzynski;

przekazania, ze wzgledu na jej szczegolne wiasciwosci, najblizszej jednostce
organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowej;

przekazania, ze wzgledu na jej szczegolne wiasciwosci, muzeum, bibliotece albo
archiwum panstwowemu.



§8

Biuro prowadzi poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:

1) wywieszanie wezwan na tablicy ogtoszen znajdujgcej sie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Radzyniu Podlaskim;

2) zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Radzyniu Podlaskim;

3) zamieszczanie ogtoszen w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdélnopolskim w
przypadku gdy szacunkowa wartos¢ rzeczy przekracza 5000 ztotych;

4) wystepowanie z wnioskami do organu prowadzgcego wtasciwg ewidencje, rejestr
lub zbiér danych — w celu ustalenia adresu zamieszkania albo siedziby osoby
uprawnione;.

§9

Niezwtocznie po ustaleniu imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro wzywa te osobe listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru do odbioru rzeczy.

§10

1. Koszty przechowania i sprzedazy rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie,
a takze koszty poszukiwan osoby uprawnionej do jej odbioru, do wysokoSci
wartosci rzeczy w dniu odbioru, obcigzajg osobe uprawniong do odbioru lub
znalazce, jezeli rzecz znaleziona staje sie jego wtasnoscig. Rzecz nie moze by¢
wydana przed optaceniem tych kosztow.

2. Wartos¢ szacunkowg rzeczy ustala sie w oparciu o srednie ceny detaliczne
z uwzglednieniem stopnia zuzycia rzeczy — na dzieh wydania rzeczy.

§ 11

1. Pracownik Biura wydajgc rzecz znaleziong osobie uprawnionej do jej odbioru
obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oswiadczenia o zgubieniu
rzeczy z uwzglednieniem daty i miejsca zgubienia rzeczy oraz jej cech
charakterystycznych, ewentualne przyjecie kopii dokumentow
potwierdzajgcych prawo uprawnionego do rzeczy — wzoOr oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

3) oceny zgodnosci opisu rzeczy zgubionej, zawartego w ztozonym
oswiadczeniu,

z zapisami w Ewidencji rzeczy znalezionych;

4) ustalenia tgcznej kwoty optaty naleznej z tytutu przechowywania rzeczy oraz
poniesienia przez organ przechowujgcy innych kosztéw zwigzanych z
przechowywang rzeczg;

5) przyjecia od osoby uprawnionej dowodu wniesienia optaty, o ktorej mowa w
pkt 4;

6) poinformowania osoby uprawnionej o prawach przystugujgcych znalazcy.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do
jej odbioru sporzgdza sie protokot, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do

Regulaminu.



3. Protokot wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej zawiera:

1) date wydania rzeczy;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika Biura wydajgcego rzecz
znaleziong;

3) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej;

4) cechy dokumentu tozsamosci osoby uprawnionej;

5) opis wydanej rzeczy z okresleniem numeru, pod ktérym rzecz figuruje w
Ewidencji rzeczy znalezionych,;

6) informacje o przyjeciu od osoby uprawnionej dowodu uiszczenia kosztéw
przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz poszukiwania
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

7) stosowne pouczenia.

§ 12

1. Pracownik Biura wydajgc rzecz znaleziong znalazcy obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci znalazcy;

2) ustalenia fgcznej kwoty optaty naleznej z tytutu przechowywania rzeczy oraz
poniesienia przez organ przechowujgcy innych kosztéw zwigzanych z
przechowywang rzeczg;

3) przyjecia od znalazcy dowodu wniesienia kosztow, o ktérych mowa w pkt 2;

4) wydania zaswiadczenia stwierdzajgcego uptyw termindéw przechowania rzeczy
oraz zawierajgcego informacje o wydaniu rzeczy — wzor zaswiadczenie
stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

2. Zaswiadczenie o wydaniu rzeczy znalezionej znalazcy zawiera:

1) date wydania rzeczy;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika Biura wydajgcego rzecz
znaleziong;

3) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania znalazcy;

4) cechy dokumentu tozsamosci znalazcy;

5) opis wydanej rzeczy z okresleniem numeru, pod ktérym rzecz figuruje w
Ewidencji rzeczy znalezionych;

6) stwierdzenie uptywu termindw przechowywania rzeczy oraz stosowne
pouczenia;

7) informacje o przyjeciu od znalazcy dowodu pokrycia naleznych kosztow.

§13
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg

przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych oraz inne przepisy
obowigzujgce na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.



